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ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE “GEMELLI CARERI”
Corso Aspromonte - 89014 Oppido Mamertina (RC) - Tel. 096686186 TAURANOVA
email:rcis02200t@istruzione.it  pec:rcis02200t@pec.istruzione.it
sito web: www.isoppido.edu.it

Oppido Mamertina, 06/10/2025

Al personale Docente

E p.c.
al Direttore dei S.G.A.

Al Sito web

OGGETTO: Ricognizione disponibilita ad effettuare ore eccedenti per la sostituzione dei
colleghi assenti — a.s. 2025/2026.

In relazione all’oggetto, al fine di garantire la piena funzionalita delle attivita didattiche si chiede a
quanti in indirizzo di voler comunicare la propria disponibilita all’effettuazione di ore eccedenti per
la sostituzione dei colleghi assenti in via transitoria ed occasionale.

La disponibilita dovra essere manifestata attraverso la compilazione del modulo allegato (Allegato)
da consegnarsi ai Responsabili di plesso (coloro che prestano servizio su piu plessi, consegneranno
ai docenti delegati eventuale multipla disponibilita), entro il 13/10/2025.

Le ore di disponibilita potranno collocarsi all’inizio, nelle ore intermedie e alla fine dell’orario
d’obbligo giornaliero, al fine di soddisfare le esigenze di gestione scolastica.

I Responsabili di plesso provvederanno a depositare presso 1’Ufficio di Segreteria le disponibilita
rese, che saranno formalmente acquisite al protocollo.

L’effettivita delle ore eseguite resta di competenza del Responsabile di plesso che avra cura di
annotare in apposito registro ciascuna ora eccedente svolta, precisando data, classe e docente
sostituito, acquisendo la firma del dipendente e controfirmando quanto puntualmente registrato.

In ordine alla retribuzione si rinvia al C.C.N.L. di comparto e al Contratto Integrativo di Istituto.

Si rammenta, altresi, che il ricorso all’istituto delle ore eccedenti di cui trattasi rappresenta 1’estremo
rimedio al fine di garantire la continuita dell’azione didattica e la vigilanza dei discenti. A riguardo
le sostituzioni dei docenti assenti per brevi periodi o comunque nelle more di procedere con
I’individuazione del supplente, si adottano i seguenti criteri:

a) docente che deve recuperare permesso orario;
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b) docente che non trova in istituto le proprie classi impegnate in attivitd esterne (uscite
didattiche, visite guidate, ecc.) ovvero docente con ore a disposizione;

In ordine ai docenti che hanno fornito la propria disponibilita a prestare ore eccedenti si procede, in
subordine ai criteri precedenti e nel rispetto, per quanto possibile, del principio della rotazione ed
equa distribuzione degli incarichi, nell’ordine con:

1. T'utilizzo degli insegnanti della stessa materia;

2. T'utilizzo degli insegnanti della classe;

3. T’utilizzo degli insegnanti del plesso.
In caso di impossibilita di utilizzare personale docente resosi disponibile in risposta alla presente
ricognizione, sempre in accordo ai suddetti criteri, al fine di garantire la sorveglianza alle classi, il
Responsabile di plesso, valutate ulteriori soluzioni di emergenza, potra interpellare personale docente
libero in corrispondenza di ore buche o in coda al proprio orario di servizio, con pagamento dell’ora
eccedente.
Con cadenza mensile 1 Responsabili di plesso comunicheranno al Dirigente Scolastico il numero di
ore eccedenti autorizzate nel plesso di pertinenza.
Resta inteso che la manifestazione di disponibilita non configura alcun obbligo per

I’ Amministrazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Ing. Giuseppe Martino
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ex art. 3, ¢. 2 D.Igs. n. 39/1993




